Wir sind ein namhaftes Unternehmen des Fahrzeugbaus mit Sitz in Isny, einer reizvollen Landschaft mit hohem
Freizeitwert. Innovationskraft, herausragendes technisches Know-how, ein hohes Qualitatsniveau und eine
ausgesprochene Marktorientierung sind unsere Wege zum Erfolg. Auf wirtschaftlich solider Grundlage
entwickeln und produzieren wir unsere Markenfabrikate und vertreiben diese weltweit.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in Vollzeit fiir unsere Geschaftsfiihrung:

Assistenz der Geschaftsfiihrung (m/w/d)

lhre Aufgaben

+ Professionelle Organisation des Backoffice der Geschaftsflihrung

+ Vorbereitung professioneller, anschaulicher Prasentations- und Informationsunterlagen

+ Selbstandige Organisation, Vor- und Nachbereitung von Dienstreisen, Terminen, Meetings und
Verhandlungen

+ Dokumentenmanagement

+ Mithilfe und/oder teilweise auch selbststandige Organisation interner Events der Geschéaftsleitung

+ Beteiligung an Handlertagung und Messen

+ Betreuung sowie Administration und Reprasentation der Dethleffs Family Stiftung

lhr Profil

+ Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

+ Mehrjahrige Berufserfahrung als Assistent der Geschaftsflihrung oder vergleichbarer Position

+ Zuverlassigkeit, Diskretion, Engagement, Souveranitat sowie Spal am serviceorientierten Arbeiten

+ Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

+ Sicherer Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen (insbesondere Microsoft 365 und Excel)

+ selbststandige, strukturierte sowie zuverldssige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise mit hoher
Losungsorientierung

+ Hands-on Mentalitat

+ Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sehr gute Englischkenntnisse
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Dethleffs Pluspunkte

+ Regelungen eines modernen Tarifvertrags

+ Flexible Arbeitszeiten, Gleitzeitmodelle, Teilzeitmodelle, wo mdglich

+ Moglichkeit zum mobilen Arbeiten, wo moglich

+ 30 Tage Urlaub

+ Zuschuss zur Betrieblichen Altersvorsorge

+ Kostenlose Mitarbeiterparkplatze

+ Betriebliches Gesundheitsmanagement (Betrieblicher Gesundheitscoach, wochentliche Team-Blirogymnastik
und Option fiir individuelles Coaching)

+ Tagliches, abwechslungsreiches Angebot fiir bezuschusstes Essen (optionales Angebot von vegetarischer Kost)

+ Vorteilspreis bei Fahrzeugmiete

+ Rabatte auf Dethleffs Original Zubehér & Fanshop Artikel

+ Flache Hierarchien

+ Personliche Weiterentwicklungsmdglichkeiten

Interessiert? - Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Fir weitere Informationen
steht Ihnen Herr Reuhs unter 07562/987-291 gerne zur Verfligung.
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